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1. ค ำว่ำ “รักษาการแทน กับ ปฏิบัติหน้าที่แทน” 

ใช้ต่ำงกันอย่ำงไร 

 

การรักษาการแทน คือ ให้ผู้รักษำกำรแทนมีอ ำนำจ
และหน้ำที่เช่นเดียวกันกับผู้ด ำรงต ำแหน่งนั้น เช่น กรณีไม่มีผู้
ด ำรงต ำแหน่ง หรือไม่มีผู้ปฏิบัติหน้ำที่ได้  

“รักษาการแทน = ปฏิบัตทิั้งหมด” 

 
ส่วน การปฏิบัติหน้าที่แทน คือ ให้ผู้รับมอบอ ำนำจ

หรือผู้รับมอบอ ำนำจต่อมีอ ำนำจและหน้ำที่ตำมที่ก ำหนด  เช่น 
กรณีท่ีมีผู้ปฏิบัติหน้ำที่ แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ จึงได้มี
กำรกระจำยอ ำนำจ โดยมีผู้รับมอบหมำยหน้ำที่แทน  

“ปฏิบัตหิน้าที่แทน = ปฏบิัติเฉพาะเร่ือง” 
 

สาระน่ารู้ 
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2. กำรลงชื่อต ำแหน่งในหนังสือรำชกำร 
“รักษาการแทน กับ ปฏิบัติหน้าที่แทน”  

 

 การรักษาการแทน 

                       ลำยมือชื่อ 

    (ศำสตรำจำรย์นำยแพทย์บรรจง  มไหสวริยะ) 
                      รองอธิกำรบดี 
       รักษำกำรแทนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยมหิดล 

 การปฏิบัติหน้าที่ 

                      ลำยมือชื่อ 

  (ศำสตรำจำรย์นำยแพทย์บรรจง  มไหสวริยะ) 
                      รองอธิกำรบดี 
 ปฏิบัติหน้ำที่แทนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยมหิดล 

 

 


